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MAKSUD & TUJUAN
Badan Kepegawaian Negara telah membuat layanan ASN Karier melalui aplikasi SIASN guna
mendukung pelaksanaan manajemen talenta. Berdasarkan Surat Kepala Badan Kepegawaian Negara
Nomor 6569/B-AK.03/SD/K/2024 tanggal 26 September 2024 Hal Penegasan Atas Pelaksanaan Pengisian
Jabatan Pmpinan Tinggi Sebelum Penerapan Manajemen Talenta Secara Nasional bahwa bagi instansi
pemerintah untuk melakukan pengisian JPT wajib memanfaatkan layanan ASN Karier.
Panduan ini digunakan untuk memandu calon kandidat JPT Pratama yang akan melamar lowongan
jabatan pada aplikasi ASN karier seperti cara akses aplikasi, cara memilih lowongan jabatan, dan cara
melengkapi berkas pada aplikasi.
Diharapkan dengan adanya panduan ini akan memudahkan para calon kandidat JPT Pratama dalam
menggunakan layanan ASN Karier
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ASN KARIER
Akses layanan ASN KARIER melalui https://asnkarier.bkn.go.id atau melalui portal ASN DIGITAL di
https://asndigital.bkn.go.id/
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AKSES APLIKASI
Login melalui portal ASN DIGITAL dengan cara memilih menu login dan
kemudian memasukkan Username serta Password anda yang terdaftar
pada portal ini.
Pada saat logo Badan Kepegawaian Negara (BKN) muncul kemudian
arahkan kursor ke logo tersebut agar menu login muncul
Untuk mengakses layanan ASN Digital masukkan Username dan Password
yang terdaftar kemudian tekan tombol sign-in.
Untuk login klik tombol masuk untuk menampilkan halaman login. Jika
lupa password bisa menggunakan fasilitas reset.
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AKSES APLIKASI

Setelah sign-in berhasil dilakukan maka harus memasukkan kode
authenticator yang sesuai kemudian tekan tombol sign-in kembali.
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PANDUAN
Menu Layanan ASN Digital

Arahkan kursor ke logo Badan Kepegawaian Negara (BKN)
dan Pilih menu Layanan Individu ASN.

Kemudian tampilan pada menu Layanan Individu ASN dan pilih layanan ASN
Karier
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Setelah masuk ke Aplikasi ASN Karier maka akan tampil menu home. Menu ini
digunakan untuk melihat data lowongan yang sudah dilakukan pendaftaran.
Selain itu, menu ini juga digunakan untuk melihat tahapan proses seleksi yang
dilakukan pada aplikasi atas lowongan yang sudah dilakukan pendaftaran.
Untuk mencari lowongan jabatan JPT Pratama dapat dilakukan dengan
mengakses menu Lowongan pada daftar menu diatas. Dan akan muncul
seluruh daftar jabatan lowong yang sudah mendapatkan Persetujuan Teknis
Badan Kepegawaian Negara (BKN) dan diinputkan admin ASN Karier masing-
masing Instansi. 
Jika Ingin mencari Instansi atau jabatan tertentu maka dapat dilakukan dengan
memasukkan kata kunci pada layanan pencarian disebelah kiri layar pada menu
lowongan. Untuk melihat kualifikasi dan persyaratan jabatan yang ingin dilamar
dapat memilih tombol lihat pada jabatan yang ada pada menu Lowongan.

FITUR
ASN KARIER

KANDIDAT
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Jika ingin mencari Instansi atau jabatan
tertentu maka dapat dilakukan dengan
memasukan kata kunci pada layanan
pencarian disebelah kiri layar pada menu
lowongan

Untuk melihat kualifikasi dan persyaratan
jabatan yang ingin dilamar dapat
memilih tombol lihat detail pada
jabatan yang ada pada menu lowongan

FITUR
ASN KARIER
LOWONGAN
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Pada detil lowongan akan muncul detil Jabatan
lowong, tanggal penerimaan berkas melalui aplikasi ASN
Karier, Link pengumuman beserta lampiran, kualifikasi
pendidikan, deskripsi pekerjaan, pengalaman kerja serta
persyaratan yang harus dipenuhi untuk ikut dalam
seleksi JPT Pratama.

Jika tombol apply tidak muncul maka anda tidak
memenuhi syarat jabatan yang ingin dilamar. Jika
muncul tombol apply maka dapat dipilih dan dapat
melanjutkan ke tahap selanjutnya yaitu melengkapi
berkas pendaftaran

FITUR
ASN KARIER
DETAIL LOWONGAN
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Pada menu home sudah muncul jabatan yang dilamar dan jika dipilih tombol
lihat maka akan muncul log tahapan yang sudah dilakukan.

FITUR
ASN KARIER
APPLY LOWONGAN
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FITUR
ASN KARIER
APPLY LOWONGAN
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FITUR
ASN KARIER

LENGKAPI BERKAS

Untuk melengkapi berkas bisa pilih menu notifikasi pada
daftar menu diatas. Jika sudah muncul notifikasi untuk
segera melengkapi persyaratan maka bisa pilih daftar

tersebut dan akan diarahkan ke menu upload
persyaratan. Menu notifikasi ini juga berfungsi sebagai

pemberitahuan setiap tahan proses yang sudah dilakukan.

Setelah memilih daftar pada notifikasi maka akan masuk ke menu upload
persyaratan.
Pada menu ini anda harus melakukan unggah data kelengkapan persyaratan
sesuai detail lowongan yang anda pilih.
Unggah data sesuai keterangan yang ada, sebagai contoh jika diminta persyaratan
foto berwarna maka unggah data pas foto berwarna sesuai persyaratan
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FITUR
ASN KARIER
PENYELESAIAN PENDAFTARAN

Choose File untuk mencari file yang akan dilakukan unggah
data. Pilih file sesuai keterangan yang dipersyaratkan dan hanya
1 (satu) file yang bisa di unggah untuk setiap persyaratan.

 Pastikan untuk file yang akan di unggah yang terdiri dari
berbagai dokumen untuk 1 (satu) persyaratan di buat dalam 1
(satu) file jenis pdf.

 Setelah semua dokumen selesai dilakukan unggah data maka
tahapan selanjutnya adalah memilih ceklist “Saya telah
mengecek persyaratan dan menyetujui persyaratan ini”
pada bagian paling bawah menu Upload Persyaratan. Jika
sudah dipilih maka tombol submit bisa dipilih untuk proses
pengiriman data persyaratan.

Pastikan sebelum memilih menu submit data yang diunggah
sudah sesuai dengan yang diminta Panitia Seleksi Terbuka JPT
Pratama Pemerintah Provinsi Sulawesi Tengah. Jika ada
kesalahan data yang dikirim maka tidak dapat dilakukan
perbaikan data kembali pada aplikasi ASN Karier.
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FITUR
ASN KARIER
PENYELESAIAN
PENDAFTARAN

Setelah proses kirim berkas dilakukan maka data tersebut akan masuk ke Panitia Seleksi
Terbuka JPT Pratama Pemerintah Provinsi Sulawesi Tengah dan akan dilakukan proses

administrasi pengecekan kesesuaian berkas dan persyaratan.
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TERIMA KASIH


